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Unica 

Unica ŝ ƭŀ ǇƛŀǘǘŀŦƻǊƳŀ ŘŜƭ aƛƴƛǎǘŜǊƻ ŘŜƭƭΩIstruzione e del Merito a supporto di una 
nuova alleanza educativa tra il mondo della scuola e le famiglie, che mette al centro 
studentesse e studenti. 

Raccogliendo in un unico spazio tutti i servizi e le informazioni utili inerenti al mondo 
della scuola, incoraggia la partecipazione attiva di famiglie e studenti alla vita 
scolastica e a tutte le iniziative connesse con il percorso educativo e formativo di 
ragazze e ragazzi. 

All'interno di Unica è ŘƛǎǇƻƴƛōƛƭŜΣ ǘǊŀ Ǝƭƛ ŀƭǘǊƛΣ ŀƴŎƘŜ ƛƭ ǎŜǊǾƛȊƛƻ ŘƛƎƛǘŀƭŜ ǇŜǊ ƭΩƛǎŎǊƛȊƛƻƴŜ 
on line. Le iscrizioni sono effettuate on line per tutte le classi iniziali della scuola 
primaria, secondaria di primo grado e secondaria di secondo grado statale. 

Si effettuano on line anche le iscrizioni ai percorsi di istruzione e formazione 
professionale erogati in regime di sussidiarietà dagli istituti professionali, nonché dai 
centri di formazione professionale accreditati dalle Regioni che, su base volontaria, 
aderiscono al procedimento di iscrizione on line.  

Le iscrizioni alle classi iniziali dei corsi di studio delle istituzioni scolastiche paritarie 
si effettuano on line esclusivamente per le scuole paritarie che decidono 
facoltativamente di aderire alla modalità telematica. 
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1. Introduzione 

!ƭƭΩƛƴǘŜǊƴƻ Řƛ ǉǳŜǎǘƻ ƳŀƴǳŀƭŜ ǘǊƻǾƛ ǘǳǘǘŜ ƭŜ informazioni necessarie per compilare, 
inviare e gestire le domande di iscrizione on line. 
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2. Area privata 

2.1 Accedi alla Piattaforma 

Per accedere a Unica vai ŀƭƭΩƛƴŘƛǊƛȊȊƻ unica.istruzione.gov.it e seleziona la voce 
ά!ccedi" nella testata. 

Puoi accedere alla piattaforma attraverso più metodi di autenticazione: 

¶ identità digitale SPID 

¶ CŀǊǘŀ ŘΩIdentità Elettronica (CIE) 
¶ Carta Nazionale dei Servizi (CNS) 
¶ identità digitale rilasciata da un altro Paese europeo (eIDAS) 

 
FIGURA 1 ς SCHERMATA DI ACCESSO 

 
2.2 Primo accesso 

Al tuo primo accesso a Unica devi confermare i tuoi dati personali e accettare le 
informativeΦ tŜǊ ǇǊƻŎŜŘŜǊŜ ǎŜƭŜȊƛƻƴŀ ά!ǾŀƴǘƛέΦ 

https://unica.istruzione.gov.it/


Unica - Guida alle iscrizioni online  6 

 

 
FIGURA 2 ς SCHERMATA DI PRIMO ACCESSO 

Dopo il messaggio di conferma puoi iniziare a usare Unica dalla tua area privata. 

 
2.3 Cambio profilo 

Se utilizzi Unica con profili diversi, ad esempio come docente oltre che genitore, per 
utilizzare il servizio Iscrizioni on line dovrai scegliere il profilo Genitore. Per farlo, usa 
ƭŀ ǾƻŎŜ ά/ŀƳōƛŀ ǇǊƻŦƛƭƻέ nel menu: puoi scegliere il profilo da utilizzare per la 
navigazione da quel momento in poi. 

 
FIGURA 3 ς MENU: IL TUO NOME, CAMBIA PROFILO 
 

2.4 Logout 

Se hai bisogno di cambiare utente per effettuare la domanda di iscrizione, apri il 
pannello del tuo profilo, in corrispondenza del tuo nome nel menu, e seleziona la 
ǾƻŎŜ ά9ǎŎƛέ. 
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FIGURA 4 ς MENU: IL TUO NOME, ESCI 

 

2.5 Accesso senza profilo su Unica 

Se invece non hai ancora un profilo su Unica, puoi comunque accedere a tutte le 

funzionalità del servizio di iscrizioni tramite un collegamento specifico dopo 

ƭΩŀǳǘŜƴǘƛŎŀȊƛƻƴŜ Ŏƻƴ ƭŀ ǘǳŀ ƛŘŜƴǘƛǘŁ ŘƛƎƛǘŀƭŜ. 

 
FIGURA 5 ς SCHERMATA ACCESSO CON NUOVO PROFILO 

3. Homepage 

Durante il periodo in cui le iscrizioni sono attive, nella tua homepage verrà mostrato 

ǳƴ ƳŜǎǎŀƎƎƛƻ ƛƴŦƻǊƳŀǘƛǾƻ ǎǳƭƭΩŀǇŜǊǘǳǊŀ ŘŜƭƭŜ ƛǎŎǊƛȊƛƻƴƛΦ Usa il collegamento άProcedi 

ŀƭƭΩƛǎŎǊƛȊƛƻƴŜέ ǇŜǊ iniziare il processo. 

Scorrendo la homepage trovi il dettaglio dei profili studente collegati a te sulla 

piattaforma Unica. Accanto al nome di ciascun figlio o studente per cui eserciti la 
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responsabilità genitoriale trovi il link al rispettivo E-Portfolio e, se lo studente 

frequenta uno degli ultimi tre anni della scuola secondaria di secondo grado, la 

sezione dedicata al Docente tutor.  

Scorrendo ancora trovi una serie di collegamenti utili per il percorso scolastico, 

come le statistiche sui percorsi di studio e gli sbocchi professionali dei diversi 

indirizzi. 

LƴƻƭǘǊŜΣ Ƙŀƛ ŀ ǘǳŀ ŘƛǎǇƻǎƛȊƛƻƴŜ ŀƴŎƘŜ ǳƭǘŜǊƛƻǊƛ ǎǘǊǳƳŜƴǘƛ ǇŜǊ ƭΩƻǊƛŜƴǘŀƳŜƴǘƻ Ŝ ǎŜǊǾƛȊƛ 
da consultare e utilizzare durante il percorso scolastico dei tuoi figli o degli studenti 
su cui eserciti la responsabilità genitoriale. 
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FIGURA 6 - SCHERMATA LA TUA HOMEPAGE, ISCRIZIONI APERTE 



Unica - Guida alle iscrizioni online  10 

 

In alternativa, oltre che dalla tua homepage, puoi raggiungere la sezione dedicata 

alle iscrizioni dal menu selezionando prima la voce Servizi e poi Gestione iscrizioni. 

 
FIGURA 7 ς MENU SERVIZI, GESTIONE ISCRIZIONI 
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4. Gestione iscrizioni 

Dalla pagina Gestione iscrizioni, nel periodo in cui sono attive le funzioni, potrai 
compilare e inviare le domande di iscrizione per i figli e gli studenti di cui hai la 
responsabilità genitoriale. Il servizio è attivo 24 ore su 24, tutti i giorni, compresi il 
sabato e la domenica. 

Da Unica puoi gestire le iscrizioni on line al primo anno nelle scuole primarie e 
secondarie e ai percorsi IeFP erogati dai Centri di Formazione Professionali (CFP) 
delle regioni che hanno aderito al servizio. 

Sono escluse da questa procedura le iscrizioni relative: 

¶ ŀƭƭŜ ǎŜȊƛƻƴƛ ŘŜƭƭŀ ǎŎǳƻƭŀ ŘŜƭƭΩƛƴŦŀƴȊƛŀΤ 

¶ alle scuole militari; 

¶ ŀƭƭŜ ǎŎǳƻƭŜ ŘŜƭƭŀ ±ŀƭƭŜ ŘΩ!ƻǎǘŀ Ŝ ŘŜƭƭŜ tǊƻǾƛƴŎŜ ŀǳǘƻƴƻƳŜ Řƛ ¢ǊŜƴǘƻ Ŝ .ƻƭȊŀƴƻΤ 

¶ alle classi terze dei licei artistici e degli istituti tecnici; 
¶ ŀƭ ǇŜǊŎƻǊǎƻ Řƛ ǎǇŜŎƛŀƭƛȊȊŀȊƛƻƴŜ ǇŜǊ ά9ƴƻǘŜŎƴƛŎƻέ ŘŜƎƭƛ ƛǎǘƛǘǳǘƛ ǘŜŎƴƛŎƛ ŘŜƭ 
ǎŜǘǘƻǊŜ ǘŜŎƴƻƭƻƎƛŎƻ ŀ ƛƴŘƛǊƛȊȊƻ ά!ƎǊŀǊƛŀΣ ŀƎǊƻŀƭƛƳŜƴǘŀǊŜ Ŝ ŀƎǊƻƛƴŘǳǎǘǊƛŀέΣ 
ŀǊǘƛŎƻƭŀȊƛƻƴŜ ά±ƛǘƛŎƻƭǘǳǊŀ ŜŘ ŜƴƻƭƻƎƛŀέΤ 

¶ ai percorsi di istruzione per gli adulti; 

¶ ŀƎƭƛ ŀƭǳƴƴƛκǎǘǳŘŜƴǘƛ ƛƴ ŦŀǎŜ Řƛ ǇǊŜŀŘƻȊƛƻƴŜΣ ǇŜǊ ƛ ǉǳŀƭƛ ƭΩƛǎŎǊƛȊƛƻƴŜ ŝ ŜŦŦŜǘǘǳŀǘŀ 
Řŀƭƭŀ ŦŀƳƛƎƭƛŀ ŀŦŦƛŘŀǘŀǊƛŀ ŘƛǊŜǘǘŀƳŜƴǘŜ ǇǊŜǎǎƻ ƭΩƛǎǘƛǘǳȊƛƻƴŜ ǎŎƻƭŀǎǘƛŎŀ ǇǊŜǎŎŜƭǘŀΦ 

Se hai bisogno di supporto, nella pagina Gestione iscrizioni oltre a questo manuale 
puoi guardare il video tutorial e leggere le risposte alle domande frequenti. 

Prima ancora di compilare la domanda, puoi cercare la scuola più adatta alle tue 
esigenze attraverso lo strumento Scuola in Chiaro. 

Per aggiungere una nuova domanda di iscrizione, seleziona il ōƻǘǘƻƴŜ άGestisci o 
aggiungi domandeέΦ 
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FIGURA 8 ς SCHERMATA GESTIONE ISCRIZIONI 
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5.1 Completare i Řŀǘƛ ǇŜǊ ƭΩƛǎŎǊƛȊƛƻƴŜ 

Se è la prima volta che compili una domanda dovrai completare il modulo con i dati 
utili alƭΩƛǎŎǊƛȊƛƻƴŜ, ǘǊŀ Ŏǳƛ ǉǳŜƭƭƛ ǎǳ ǊŜǎƛŘŜƴȊŀΣ Ŏƻƴǘŀǘǘƛ Ŝ ŘƻŎǳƳŜƴǘƻ ŘΩƛŘŜƴǘƛǘŁ. Dovrai 
anche leggere Ŝ ŎƻƴŦŜǊƳŀǊŜ ƭΩŀŎŎŜǘǘŀȊƛƻƴŜ ŘŜƭle condizioni generali e delle 
informative specifiche per il servizio Iscrizioni on line. 

 
FIGURA 9 ς SCHERMATA COMPLETA DATI 
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Selezionando il bottone άSalvaέ puoi andare al passo successivo nella pagina 

Domande. 

 
FIGURA 10 ς SCHERMATA COMPLETA DATI, SALVA 

5.2 Domande 

Nella pagina delle Domande puoi: 

¶ ƛƴƛȊƛŀǊŜ ŀ ŎƻƳǇƛƭŀǊŜ ǳƴŀ ŘƻƳŀƴŘŀ Řƛ ƛǎŎǊƛȊƛƻƴŜΣ ǳǎŀƴŘƻ ƛƭ ōƻǘǘƻƴŜ άCompila 
una domanda di iscrizioneέΤ 

¶ consultare lo stato di una domanda già avviata, se presente; 

¶ raggiungere la pagina delle statistiche su istruzione e lavoro. 
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FIGURA 11 ς SCHERMATA DOMANDE 

5.3 Compilare una domanda 

Nella άbarra del processoέ sotto il menu principale trovi i passaggi necessari per 
compilare la domanda, in questo modo è sempre evidente a che punto della 
compilazione ti trovi. 

Le sezioni della domanda sono:  

1. Řŀǘƛ ŘŜƭƭΩŀƭǳƴƴƻΤ 
2. dati della famiglia;  
3. dati della scuola;  
4. ŎƻƴŎƭǳǎƛƻƴŜΣ ŎƘŜ ǊŀǇǇǊŜǎŜƴǘŀ ƭΩǳƭǘƛƳƻ ǇŀǎǎŀƎƎƛƻ ǇŜǊ ŜǎŜƎǳƛǊŜ ƭΩƛƴƻƭǘǊƻ ŘŜƭƭŀ 

domanda.  


















































