
 

Circ. n. 162         Alzano Lombardo, 15/12/2023 
 

Ai Docenti 

e p. c.   Al DSGA 

Al personale ATA 

 

 

OGGETTO: CONVOCAZIONE CONSIGLI DI CLASSE/SCRUTINI PRIMO PERIODO 

 

I consigli di classe sono convocati, in aula 18, secondo il calendario di seguito riportato 

DATA/ORA 13:30 14:30 15:30 16:30 17:30 

Martedì 9/01/2023 1A 1B 1E 1H 1G 

Mercoledì 10/01/2023 1F 1S 2H 2A 2F 

Giovedì 11/01/2023 2G 2S 3F 3H  

Venerdì 12/01/2023 3G 3E 3S 3A 3B 

Sabato 13/01/2023 4H 4G 4F   

Lunedì 15/01/2023 4S 4B 4A  5A 5B 

Martedì 16/01/2023 5S 5E 5F 5H 5G 

e con il seguente O.d.G.: 

1. Scrutini 1° periodo - Esame situazione della classe - Interventi di recupero da attivare  

2. Piano didattico della classe (eventuali variazioni/integrazioni)  

3. Stato di avanzamento PCTO (classi terze, quarte e quinte)  

4. Stato di avanzamento Orientamento 

5. Varie ed eventuali 

Si ricorda che:  

• come deliberato dal Consiglio di istituto, il giorno 22 dicembre termina il primo periodo/trimestre; 

tutti i docenti devono inserire le valutazioni nel registro elettronico entro le ore 18:00 di 

giovedì 28 dicembre 2023; 

• entro il giorno precedente la data dello scrutinio ogni docente deve inserire nel Registro 

elettronico i voti proposti (voto unico) per lo scrutinio e segnalare le tipologie degli interventi di 

recupero (*) da attivare con la relativa modalità di accertamento del recupero (**) nei casi di 

insufficienza, utilizzando l’apposita funzione; si precisa che si potranno individuare attività di 

recupero anche in casi di sufficienza, qualora il docente rilevi situazioni di fragilità e/o la presenza 

di lacune da recuperare; 

• per la data dello scrutinio il coordinatore di classe deve predisporre una sintetica 

presentazione sull’andamento della classe e una proposta di giudizio per quanto attiene alla 

partecipazione, all’impegno, al metodo di studio, alla progressione nell’apprendimento;  

• il coordinatore di ciascuna classe deve inserire anche la proposta del voto di comportamento 

e i relativi descrittori, sulla base dei criteri approvati dal Collegio dei Docenti e reperibili nella 

cartella in  

Drive Condivisi > Documenti del Liceo > Documenti per la Didattica>valutazione_comportamento-descrittori 





• il docente referente di classe per l’Educazione Civica, entro la data dello scrutinio, deve: 

- predisporre una sintesi che comprenda le ore effettivamente svolte nel trimestre, la risposta 

della classe in termini di partecipazione ed interesse  

- inserire, per la disciplina, una proposta di voto che consideri le eventuali valutazioni 

conseguite dagli studenti relativamente a quanto richiesto nelle discipline coinvolte, segnalando 

eventuali situazioni di studenti particolarmente meritevoli e che abbiano dimostrato, forte senso 

civico o partecipato ad attività extracurricolari che possano ricadere nella valorizzazione delle 

competenze trasversali della disciplina; (***) 

• il docente referente di classe per i percorsi PCTO, entro la data dello scrutinio, predispone la 

documentazione per effettuare la valutazione conclusiva, a cura del Consiglio di Classe, dei 

percorsi già conclusi nel trimestre; 

• il docente tutor per l’orientamento, predispone una sintesi dello stato di avanzamento delle ore 

che il consiglio di classe ha individuato per effettuare la valutazione conclusiva, a cura del 

Consiglio di Classe, dei percorsi già conclusi nel trimestre; 

• il docente titolare di attività alternativa a IRC deve inserire entro la data dello scrutinio la 

proposta di voto e partecipare agli scrutini della classe. 

Si ricorda che il programma del registro elettronico genera, in automatico, il verbale dello scrutinio che 

deve essere completato inserendo il giudizio sulla classe e tutto quanto emerso in corso di riunione.   

Le attività di recupero saranno organizzate  

- per ciascuna classe in orario curricolare durante il periodo della pausa didattica che sarà 

effettuata, come definito in sede di Collegio Docenti, da lunedì 8 a sabato 13 gennaio 2023; 

- per classi parallele a partire da lunedì 8 gennaio 2023, in orario pomeridiano secondo un 

calendario che verrà definito entro la fine del trimestre. 

Si ricorda  

- ai coordinatori di classe di comunicare i nominativi degli studenti che dovranno frequentare i corsi di 

recupero nelle diverse discipline, inserendo le informazioni nella cartella del CdC in Drive, 

- ai coordinatori di dipartimento di segnalare i nominativi dei docenti disponibili per i suddetti corsi, 

entro martedì 19 dicembre 

Gli esiti delle prove di recupero dovranno essere inseriti nel registro elettronico entro martedì 28 

febbraio 2023.  

Si ricorda infine che in Drive Condivisi > Documenti del Liceo > Utilizzo strumenti informatici > 

Spaggiari Registro Elettronico sono disponibili alcuni brevi tutorial con la sintesi delle istruzioni per 

l’inserimento dei voti e la gestione dello scrutinio.  

 

 

 

La dirigente scolastica 

Francesca Pergami 
Documento firmato digitalmente ai sensi del c.d. Codice 

dell’Amministrazione Digitale e normativa connessa 

Note  

(*) Gli interventi di recupero previsti sono:  

Corso di recupero  

Recupero in itinere  

Seste ore o interventi pomeridiani  

Assegnazione di schede o attività di revisione e loro correzione  

Attività diversificate per piccoli gruppi nel normale orario scolastico  

Forme di supporto a distanza  

Forme di tutoring fra studenti coordinati dal docente  

Sospensione del programma curricolare, revisione approfondita degli 
argomenti precedentemente trattati; 

(**) Le modalità di accertamento del recupero possono essere:  

a) verifica specifica sui contenuti  

b) verifica non specifica nel caso in cui il recupero delle lacune 
presenti sia accertabile nelle prove di verifica curricolari. 

(***) Si ricorda che tutti i materiali relativi a Educazione Civica sono 
consultabili in  

Drive>Condivisi>Educazione Civica>Materiali per CdC 
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