
 

Circ. n. 78         Alzano Lombardo, 21/10/2023 

Ai Docenti  

Alla segreteria didattica 

 

 

OGGETTO: NUOVA PROCEDURA PER COLLOQUI A DISTANZA 

 

La circ. n.76 “Orario definitivo e ricevimento genitori” del 20/10 u.s. presenta, rispetto allo scorso 

anno, alcune novità nella prenotazione e gestione dei colloqui a distanza: 

a)  il genitore effettuerà l’accesso con il proprio indirizzo mail personale, quindi non più 

attraverso l’account Google istituzionale del figlio; 

b) l’accesso al colloquio da parte del genitore avverrà attraverso il registro elettronico con il 

collegamento diretto a Meet 

Si riassume di seguito la procedura in oggetto. 

Lato Genitore: all’atto della prenotazione il genitore inserirà  

- il proprio numero di cellulare (obbligatorio) per l’avviso automatico via SMS in caso di disdetta del 

colloquio;  

- il proprio indirizzo mail personale;  

- sceglierà la posizione del colloquio. 

Lato Docente: Il docente troverà l’elenco delle prenotazioni per la propria ora di colloquio.  

Importante: verificare che l’opzione Luogo di ricevimento a distanza risulti selezionata: 

 





Il docente accede a Meet e crea il link per il colloquio a distanza da condividere con il genitore 

cliccando su Nuova riunione e Crea una riunione da avviare in un secondo momento: 

 

 

 

Google Meet genera un link univoco che dovrà essere copiato nel campo Link live del registro 

Spaggiari: 



 

Cliccare sul comando Avvia colloquio live. 

Appare la finestra di Meet per il colloquio a distanza con l’opzione Accettazione; accettare il 

genitore a colloquio, il quale non entra nella riunione fino all’autorizzazione da parte del docente. 

Ripetere la medesima operazione per ciascun colloquio prenotato. 

Il prof. Bertocchi resta a disposizione per eventuali chiarimenti 

 

Grazie dell’attenzione 

 

 

 

 

 

La dirigente scolastica 

Francesca Pergami 
Documento firmato digitalmente ai sensi del c.d. Codice 

dell’Amministrazione Digitale e normativa connessa 
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